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Acs Karoly Miivelodési Kozpont

BEVEZETES

Az Acs Karoly Mivelédési Kozpont (a tovabbiakban: Kozpont, Adatkezeld) kiemelten
fontosnak tartja, hogy a tevekénységével Osszefiiggésben felmeriild személyes adatok
kezelésével jaré folyamatai, eljarasai soran biztositsa a személyes adatok védelmének
megfeleld szintjét a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténé védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet
hatalyon kiviil helyezésérol szolo, az Eurdpai Parlament €s a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete
(a tovabbiakban: altalanos adatvédelmi rendelet, GDPR) szerint.

A GDPR el6irja, hogy az adatkezel6é megtfeleld intézkedést hozzon annak érdekében, hogy az
érintett részére a személyes adatok kezelésére vonatkozd tajékoztatast tomor, atlathato,
érthetd és konnyen hozzaférhetd formaban, vildgosan és kozérthetden megfogalmazva
nyUjtsa, tovabba elOsegitse az érintett jogainak gyakorlasat. Az érintett eldzetes tajékoztatasi
kotelezettségét az informdacios oOnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold
2011. év CXII. torvény (a tovabbiakban: Infotv.) is eldirja.

1. ALTALANOS RENDELKEZESEK
1.1. Jelen szabalyzat célja:

A Szabalyzat meghatarozza a Kézpont altal kezelt, illetve az altala megbizott adatfeldolgozo
altal feldolgozott személyes adatokat, azok forrdsat, az adatkezelés céljat, jogalapjat,
idotartamat, az adatkezelésbe esetlegesen bevont adatfeldolgozé nevét, cimét és az
adatkezeléssel Osszefliggd tevékenységét, tovabba — az érintett személyes adatainak
tovabbitasa esetén — az adattovabbitas jogalapjat és cimzettjét.

A Szabalyzat célja tovabba, hogy egységes szerkezetbe foglalja a Kozpontndl az
adatkezelésben résztvevo dolgozok szamara az adatkezelési folyamatokat.

A Szabélyzattal Adatkezeld biztositani kivanja az adatvédelem alkotmanyos elveinek, az
adatbiztonsag kovetelményeinek érvényesiilését, meg kivanja akadalyozni az adatokhoz vald
jogosulatlan hozzaférést, azok jogosulatlan megvaltoztatasat, illetve nyilvanossagra hozatalat.

1.2. Hatalya:

A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed

- minden olyan természetes személyre, aki a Kozponttal fenndllé — igy kiilondsen
kozalkalmazotti, munka, illetve megbizasi — jogviszonya alapjan a személyes
adatokhoz hozzafér, vagy azok birtokéba jut;

- aKozpont szolgéltatasait igénybe vevokre;

- az adatfeldolgozodra, valamint

- a fentieken kivill mindazon jogi vagy természetes személyre, akik a Kozponttal
barmilyen szerzédéses jogviszonyba allnak.

A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed az Adatkezel6 tevékenységével kapcsolatos, miikodése
soran kezelt személyes és kiilonleges adtok teljes korére.

A Szabalyzat hatalya kiterjed tovabba a Kozpont telephelyeként miikodé Tourinform Irodéara
2



Acs Karoly Miivel6dési Kozpont

(Réackeve, E6tvos utca 1.) is.
1.3. Ertelmez6 rendelkezések:

Az értelmez6 rendelkezések tekintetében az Infotv. 3.§-a, illetve az altalanos adatvédelmi
rendelet 4. cikke az iranyado.

1.4. Alkalmazandé jogszabalyok:

A GDPR az Eurépai Parlament és Tanics rendelete, amely teljes egészében kotelezd és
kozvetlenill alkalmazand6 az Eurépai Unid valamennyi tagallaméaban, igy Magyarorszagon is.

Abban az esetben, ha a GDPR szabélyainak megfelel6 modon magyar jogszabaly —
elsésorban az Infotv., de specidlis adatkezelések esetében mds agazati jogszabalyok —
részletszabalyokat éllapitanak meg, akkor Adatkezeld azokat is alkalmazza. A Kézpont
esetében ezek az agazati jogszabalyok kiilondsen az alabbiak:

- 1997. évi CXL. torvény a muzealis intézményekrdl, a nyilvanos kényvtari ellatasrol és a
kézmiivel6désrol;

- A kulturalis 6rokség védelmérol szolo 2001. évi LXIV. térvény;

-2011. évi CLXXXIX. térvény Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairol;

- 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos
kovetelményeirdl;

- A kozalkalmazottak jogallasardl szolo 1992. évi XXXIII. torvény

-2012. évi L. térvény a munka térvénykonyvérol;

- 2007. évi CXXVILI. térvény az altalanos forgalmi adordl;

- 2000. évi C. tdérvény a szamvitelrdl;

- Az allamhaztartasrdl sz6l6 2011. évi CXCV. torvény;

- Az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet

- A k6zmivelddési alapszolgaltatasok, valamint a kdzmiivel6dési intézmények és a kozosségi
szinterek kovetelményeirdl szold 20/2018. (VII. 9.) EMMI rendelet;

- A kulturalis szakemberek tovabbképzésérol szolo 32/2017. (XII. 12.) EMMI rendelet.

2. AZ ADATKEZELESEKRE VONATKOZO ALTALANOS SZABALYOK

2.1. Alapvetések:
A Kozpont kizarélag a hatalyos jogszabalyok rendelkezései alapjan végez adatkezelést.

Adatkezel6 személyes adatot csak és kizardlag az altalanos adatvédelmi rendelet 6. cikkébe, a
személyes adatok kiilonleges kategoridiba tartozd személyes adatot csak és kizarélag az
altalanos adatvédelmi rendelet 9. cikk (2) bekezdésében foglalt jogalapokkal, jog gyakorlasa
vagy kotelezettség teljesitése érdekében kezel.

A konkrét adatkezelési folyamattal érintett jogosultsag vagy kotelezettség keletkezhet a
Adatkezel0, az érintett vagy harmadik fél oldalan is.

A Kozpont kezelésében 1évé személyes adat az adatkezelés soran mindaddig megérzi
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személyes adat mindségét, amig beldle az érintett azonositott vagy azonosithato.

A Kozpont csak ugy folytathat adatkezelést, hogy az minden szakaszaban megfelel a célnak.
Adatkezel6 a Szabalyzat, valamint a konkrét adatkezelési folyamatleirds (adatkezelési
tajékoztatd) nyilvanossagra hozatalaval minden esetben kozli az érintettel az adatkezelés

céljat, jogalapjat, valamint az adatkezeléssel kapcsolatos, az altalanos adatveédelmi rendelet
13-14. cikkében meghatarozott tényeket.

A Kozpont munkaszervezési, fizikai, informatikai ¢és jogosultagkezelési eszkozokkel
gondoskodik arrol, hogy illetéktelen személyek a személyes adatot ne ismerhessék meg.

Adatkezelé munkatarsai és az adatkezelésben résztvevd, annak valamilyen miveletét végzo
szervezetek munkatarsai kotelesek az adatkezelés sordan a megismert személyes adatokat
titkokként megdrizni.

2.2. Adatkezel6 adatai:

- Adatkezeld neve: Acs Karoly Miivelédési Kozpont

- Adatkezeld cime: 2300 Rackeve, Kossuth Lajos utca 51.

- Adatvédelmi tisztvisel6 neve: dr. Kolter-Mucska Doéra

- Adatvédelmi tisztviseld elérhetdsége: kolter-mucska.dora@rackeve.hu
06-24-523-359

2.3. Az adatkezelés alapelvei:
A Kozpont a személyes adatok kezelése soran az alabbi elveket alkalmazza:

- Jogszeriiség, tisztességes eljards és atlathatosag: A személyes adatok kezelését jogszertien és
tisztességesen, az érintett szamara atlaithatd modon kell végezni. A személyes adatok
kezelésekor a természetes személyek szamara atlathatova kell tenni a rajuk vonatkozd
személyes adataik gyiijtésének és felhasznalasanak modjat, mikéntjét, az adatok kezelésének
mértékét, tovabba az azokba vald betekintés lehetoségét és modjat. Az atlathatosag elve
megkoveteli, hogy a személyes adatok kezelésével Osszefiiggd tajékoztatas, illetve
kommunikacié kénnyen hozzaférhetd és kozértheto legyen, valamint, hogy azt vilagosan és
egyszerli nyelvezettel fogalmazzak meg. Annak biztositasa érdekében, hogy a személyes
adatok kezelése az érintett szamara atlathato legyen, a Kozpont minden adatkezelésrol — az 1.
mellékletben foglalt minta szerint — adatkezelési tajékoztatot készit, és az érinttettek szamara
nyilvanosan és korlatozasmentesen, a Kozpont (Acs Kéroly Miivelddési Kézpont — Rackeve
(akmk.hu)) hivatalos honlapjan hozzaférhetové teszi.

- Célhoz kotottség: A személyes adatok gylijtése csak meghatarozott, egyértelmii és jogszeri
célbol torténhet. A személyes adatok nem kezelhetok ezekkel a célokkal 6ssze nem
egyeztetheté médon.

- Adattakarékossdg: A személyes adatoknak az adatkezelés céljai szempontjabol
megfelelonek és relevansnak kell lennitik, valamint csak a szikségesre szabad
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korlatozodniuk.

- Pontossag: A személyes adatoknak, pontosnak és sziikség esetén naprakésznek kell lenniiik,
azaz minden ésszerli intézkedést meg kell tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai
szempontjabdl pontatlan személyes adatokat haladéktalanul toroljék vagy helyesbitsék.

-_Korlatozott tarolhatosdg: A személyes adatok tarolasanak olyan formaban kell torténnie,
amely az érintettek azonositasat csak a személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez
sziikséges ideig teszi lehetové: a személyes adatok ennél hosszabb ideig térténd tarolasara
csak akkor keriilhet sor, amennyiben a személyes adatok kezelése ezt kovetden is
igazolhatoan sziikséges. Annak biztositisa érdekében, hogy a személyes adatok tarolasa a
sziikséges idOtartamra korlatozodjon, a Kézpont minden adatkezelése tekintetében rogziti az
adattorlési hataridot az adatkezelési nyilvantartasaban.

- Integritds és bizalmas jelleg: A személyes adatok kezelését oly mddon kell végezni, hogy
megfelelé technikai vagy szervezési intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a
személyes adatok megfeleld biztonsaga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével,
véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni védelmet is ideértve.

- Elszdmoltathat6sdg: Adatkezel az adatkezelési folyamatait Ggy tervezi és hajtja végre, hogy
az adatkezelés barmely pillanataban képes legyen a fenti pontokban foglalt elveknek vald
megfelelést igazolni.

2.4. Az adatkezelés jogalapja:

A Kozpont minden adatkezelési folyamatnal meghatarozza az 4ltalanos adatvédelmi rendelet
6. cikk (1) bekezdés és a 9. cikk (2) bekezdésében rogzitettek szerint az adatkezelés
jogalapjat.

Az adatkezelés lehetséges jogalapjai személyes adatok esetében az alabbiak:
- Az ¢rintett hozzajiruldsa. Amennyiben az adatkezelés hozzajarulason alapszik, ugy az

érintett a hozzajarulasat barmilyen bizonyithaté modon megadhatja, igy irdsban, széban és
rautal6 magatartassal. Adatkezeld elsédlegesen irasban szerzi be az érintett hozzajarulasat.

- Az adatkezelés olyan szerzédés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél
vagy az a szerzodés megkotését megel6zden az érintett kérésére torténd 1épések megtételéhez
szikséges.

- Az adatkezelés a Kozpontra vonatkozé jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges. E jogi
kotelezettseget csak és kizardlag az Eurdpai Unid vagy Magyarorszag hivatalos és
alkalmazand6 jogszabélya 4llapithatja meg. Magyarorszag hivatalos és alkalmazando
Jogszabalya csak Magyarorszag Alaptorvényének T) cikk (2) bekezdésében felsorolt tipusi
jogszabaly lehet.

- Az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagli érdekeinek
védelme miatt sziikséges. Adatkezel6 a természetes személy létfontossagli érdekére
hivatkozva akkor végez adatkezelést, ha az adott adatkezelés egyéb jogalappal nem
végezheto.
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- Az adatkezelés kozérdekill vagy a Kozpontra ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges.

- Az adatkezelés a Kozpont vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
sziikséges.

Ez az adatkezelés az érintett hozzajarulasatol fiiggetleniil jogszerlivé teszi a munkaltatd
adatkezelését, feltéve, ha az adatkezel6é jogos érdeke aranyosan korlatozza az érintett
személyes adatok védelméhez valo jogat, magénszférajat.

2.4.1. Erdekmérlegelési teszt:

A Kozpont a jogos érdek, mint jogalap alkalmazdasa esetén, az adatkezelés megkezdése elott,
az érintettek maganszférajanak, érdekeinek és alapvetdé jogainak biztositasa érdekében
érdekmérlegelési tesztet végez el a Szabalyzat 2. mellékletében talalhatdé minta alapjan.

Az érdekmérlegelési tesztnek sorrendben az alabbiakra kell kiterjednie:

a) a kezelni kivant személyes adat meghatarozasa,

b) annak a személynek a meghatarozasa, akinek a jogos érdekében az adatkezelés
sziikséges

c) ajogos érdek bemutatasa,

d) az adatkezelés céljanak meghatarozasa,

e) annak vizsgalata, hogy az adatkezelés feltétleniil sziikséges-e a feltart jogos érdek
érvényesitéséhez.

f) ha az adatkezelés sziikséges a jogos érdek érvényesités¢hez, annak vizsgalta, hogy
az érvényesithetG-e mds, az érintett maganszférajat nem vagy kevésbé érintd
folyamattal,

g) ha a jogos érdek nem érvényesitheté mas folyamattal, annak vizsgalata, hogy az
adatkezelés esetén az érintett érdekei, alapjogai mennyiben korlatozodnak, vagy
sérilnek,

h) ajogos érdek és az érintetti alapjogi korlatozas Osszevetése,

i) az érdekmérlegelési teszt eredménye,

j) az érdekmérlegelési teszt elvégzésének datuma,

k) amennyiben az érdekmérlegelési teszt eredményeként a személyes adat kezelhetd,
akkor az adatkezelési folyamat bevezetésének idopontjanak meghatarozasa.

Az érdekmérlegelési tesztet az adatvédelmi tisztviselo késziti el.

Amennyiben az érdekmérlegelési teszt eredményként a Kozpont megallapitja, hogy az
adatkezeléssel érintett jogos érdekkel szemben elényt élveznek az érintett érdekei és alapvetd
jogai, a jogos érdeket, mint adatkezelési jogalapot nem alkalmazza.

Nem végezhetd érdekmérlegelési teszt, amennyiben az adatkezelés soran a Kozpont a
személyes adatok kilonleges kategéridiba tartozo személyes adatot kezel, mert ebben az
esetben a jogos érdek nem lehet az adatkezelés jogalapja.

Az elkésziilt érdekmérlegelési tesztet az adatvédelmi tisztviseld alairdsaval latja el, és a
Szabalyzat fliggelékeként kiadasra keril.
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2.5. Az érintettek jogai:

- Téjékoztatashoz valo jog: Az Adatkezeld a személyes adatok kezelésére vonatkozé minden
informacidt és tajékoztatast atlathato, értheté és konnyen hozzaférheté formaban, vilagosan és
kozérthetéen megfogalmazva kell, hogy az érintett rendelkezésre bocsasson, kiiléndsen a
gyermekeknek cimzett barmely informacié esetében. Az informaciokat irasban, vagy mas
modon - ideértve az elektronikus utat is - kell megadni.

Az ¢érintett kérésére a vele kapcsolatos adatkezeléssel Osszefiiggésben szdbeli tajékoztatas
kizarolag akkor adhatd, ha az Adatkezelé felé megfeleléen modon igazolt az érintett
személyazonossaga. Felvilagositds az adatkezeléssel kapcsolatos jogok gyakorlasara
vonatkozoan barki részére, barmikor adhato.

Az Adatkezelé a tajékoztatast dijmentesen biztositja. Ha az érintett kérelme egyértelmilen
megalapozatlan vagy ismétlodd jellege miatt tilzd, az Adatkezeld - figyelemmel a kért
informécio, vagy tajékoztatds nyujtasaval jaré adminisztrativ koltségekre - ésszerli Gsszegli
dijat szdmithat fel, vagy megtagadhatja a kérelem alapjan torténé intézkedést. A kérelem
egyértelmlien megalapozatlan voltdnak vagy tulzo jellegének bizonyitasa az adatkezel6t
terheli.

A tajékoztatason alapulé hozzajarulds érdekében az Adatkezelé a tevékenységi koréhez
kapcsolddoan, honlapjan elhelyezi az egyes terilleteket érintd szabalyzatait, illetve
adatvédelmi tajékoztatoit.

Ha az Adatkezel6 adatkezelést kivan végezni és ennek jogszer( lehet6sége adott a szamara, az
altalanos adatvédelmi rendelet és az Infotv. szerint, az érintett eldzetes tajékozodashoz valo
joga alapjan, az adatkezelés megkezdése elott, az alabbi informaciokat kell az érintett
rendelkezésére bocsatani:

- az Adatkezel6nek, és ha van, az Adatkezel6 képvisel6jének a kilétét és elérhetiségét,

- az adatvédelmi tisztviseld elérhetdségét,

- aszemélyes adatok tervezett kezelésének céljat, jogalapjat,

- az Adatkezeld6 vagy harmadik fél jogos érdekeit, ha az adatkezelés ezek
érvényesitéséhez sziikséges,

- adott esetben a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategdridi, ha van
ilyen,

- adott esetben annak ténye, hogy az adatkezeld harmadik orszagba vagy nemzetkozi
szervezet részére kivanja tovabbitani a személyes adatokat, tovabba adattovabbitas
esetén a megfeleld €s alkalmas garancidk megjelolését, valamint az azok masolatanak
megszerzésére szolgaldo modokra vagy az azok elérhetoségére vald hivatkozast.

Az Adatkezel6 a tisztességes és atlathato adatkezelés biztositasa érdekében, az érintettet az
alabbi kiegészité informaciokrol is tajékoztatja:

- a személyes adatok tarolasanak idotartamardl, vagy ha ez nem lehetséges, ezen
idotartam meghatarozasanak szempontjairol,

- az érintett azon jogérol, hogy kérelmezheti az Adatkezel6tdl a ra vonatkoz6 személyes
adatokhoz valé hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat,
¢és tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen, valamint az érintett
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adathordozhatéséghoz valé jogarol,

- az adatkezelés esetén a hozzajarulas barmely idopontban t6rténd visszavonasahoz valo
jogarol, amely nem érinti a visszavonds elott a hozzajarulas alapjan végrehajtott
adatkezelés jogszeriségét,

- a feligyeleti hatosaghoz cimzett panasz benyujtasanak jogarol,

- a személyes adat szolgaltatasa jogszabalyon vagy szerzédéses kotelezettségen alapul
vagy szerzOdés kotésének elofeltétele-e, tovabba az érintett koteles-e a személyes
adatokat megadni, €s hogy lehetséges kovetkezményeikkel jarhat az adatszolgaltatas
elmaradésa.

- Hozzaféréshez vald jog: Az érintett jogosult arra, hogy az Adatkezelo altal tarolt személyes
adatait és a kezelésiikkel kapcsolatos informaciokat megismerhesse, barmikor kikérje,
ellendrizze, hogy az Adatkezeld milyen adatot tart nyilvan rola, és jogosult arra, hogy a
személyes adatokhoz hozzaférést kapjon.

Ez kiterjed:
- az érintett személyes adatok kategoriaira,
- azon cimzettek vagy cimzettek kategoridira, akikkel, illetve amelyekkel a
személyes adatokat kozolték vagy kozolni fogjak, ideértve kiilondsen a harmadik
orszagbeli cimzetteket, illetve a nemzetk6zi szervezeteket, és a megfeleld garancidkat,
- az adatkezelés céljaira,
. adott esetben a személyes adatok tarolasanak tervezett idotartamadra, vagy ha ez
nem lehetséges, ezen id6tartam meghatarozasanak szempontjaira,
- az érintett azon jogara, hogy kérelmezheti az Adatkezel6tél a rd vonatkozo
személyes adatok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat
az ilyen személyes adatok kezelése ellen,
- valamely felligyeleti hatosaghoz cimzett panasz benyujtasanak jogara,
- ha az adatokat nem az érintett6l gytjtotték, a forrasukra vonatkozé minden
elérhetd informaciora,
- az automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast is, valamint
legalabb ezekben az esetekben az alkalmazott logikara és arra vonatkozo érthetd
informaciok, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentoséggel bir, és az érintettre nézve
milyen varhato kovetkezményekkel jar.
Az Adatkezeld a személyes adatok papiralapi vagy elektronikus masolatat elsé
alkalommal ingyenesen biztositja, azonban tovabbi madsolatokért adminisztrativ
koltségeken alapuld, ésszerli mértékli dijat szamithat fel. Az emlitett, masolat
igénylésére vonatkozo jog nem érintheti hatranyosan masok jogait és szabadsagait.

- Torléshez (elfeledtetéshez) vald jog: Az érintett személy irasban kérheti az Adatkezel6tdl a
személyes adatainak késedelem nélkiili torlését.

Amennyiben az Adatkezel$ nyilvanossagra hozta a személyes adatot, és azt t6rolni koteles, az
elérhet6 technologia és a megvaldsitds koltségeinek figyelembevételével megteszi az
ésszerlien elvarhaté 1épéseket - ideértve technikai intézkedéseket - annak érdekében, hogy
tajékoztassa az adatokat kezeld adatkezelOket, hogy az érintett kérelmezte toliik a szoban
forgd személyes adatokra mutatd linkek vagy e személyes adatok masolatanak, illetve
masodpéldanyanak torlését.
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Ha az adatok torlése jogszabalyi el6irds, azonban az érintett jogos érdekére tekintettel az nem
lehetséges, akkor a személyes adatot vagy a személyes adatot tartalmazé elektronikus vagy
papir alapt adatot, iratot ,,zarolni” kell. Ebben az esetben az adatok zaroldsat gy kell
megoldani, hogy a zarolt adatokhoz csak az informatikai rendszer rendszergazdéja és/vagy az
adatvédelemért felelés személy rendelkezzen hozzaféréssel. Papir alapu adathordozok esetén
a ,,zarolast” zarhat6 szekrényében kell megvalositani.

A torléshez vald jog azonban nem érvényesithetd, ha az adatkezelés sziikséges

a) a velemeénynyilvanitas szabadsidgahoz és a tajékozodashoz vald jog gyakorlasa
celjabal;

b) az Adatkezelére alkalmazand6 unidés vagy tagéllami jog szerinti kotelezettség
teljesitése, illetve kozérdekbdl vagy az adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasa keretében végzett feladat végrehajtasa céljabol;

c) anépegészségligy teriiletét érintd kozérdek alapjan;

d) a kozérdekt archivalas céljabol, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbol vagy
statisztikai célbol, amennyiben a torléshez vald jog valdszintsithetéen lehetetlenné
tenné, vagy komolyan veszélyeztetné ezt az adatkezelést; vagy

e) jogiigények eloterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez.

- Zarolashoz (adatkezelés korlatozasahoz) vald jog: Az érintett személy irasban kérheti, hogy
a személyes adatai kezelését az Adatkezeld korlatozza, — az adatkezelés korlatozott jellegének
egyértelmi jelolésével és az egyéb adatoktdl elkiilonitett kezelés biztositasaval — amennyiben

- vitatja a személyes adatai pontossagat (ebben az esetben az Adatkezelé arra az
idotartamra  korlatozza az adatkezelést, amig ellendrzi a személyes adatok
pontossagat);

- az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat;

- az adatkezelonek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de az
érintett igényli azokat jogi igények eldterjesztésé¢hez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez;

- az ¢rintett tiltakozott az adatkezelés ellen (ez esetben a korlatozas arra az id6tartamra
vonatkozik, amig megallapitdsra nem keriil, hogy az adatkezel6 jogos indokai
elsébbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben).

- Tiltakozashoz vald jog: Az érintett személy irasban barmikor tiltakozhat a személyes
adatainak kezelése ellen, amennyiben az adatkezelés, amely ellen tiltakozik, kozérdekd,
illetve, ha az adatkezelére ruhazott kozhatami jogositvany gyakorlasanak keretében végzett
feladat végrehajtasdhoz, vagy az adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez van ra sziikség (ilyen pl. a profilalkotas).

- Adathordozhatosaghoz vald jog: Az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozo, altala az
adatkezel6 rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel
olvashaté formatumban megkapja, tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik
adatkezelonek tovabbitsa. Az adathordozhatésaghoz valé jog nem érintheti hatranyosan
masok jogait és szabadsagait

- Helyesbitéshez vald jog: Az érintett személy kérheti, hogy az Adatkezeld modositsa
valamely személyes adatat. Amennyiben az érintett hitelt érdeml6en igazolni tudja a
helyesbitett adat pontossagét, az Adatkezeld a kérést teljesiti, és err6l az altala megadott
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elérhetéségen értesiti az érintett személyt.

- Jogorvoslat: Az érintett a személyes adataival kapcsolatos tiltakozasat, panaszat, kérelmét az
Adatkezeld adatvédelmi tisztviseldjéhez juttathatja el, irasban a Szabalyzat 1. pont 5.
pontjaban megjeldlt elérhetdségeken. Amennyiben az érintett nem fogadja el az Adatkezelo
intézkedését, illetve valaszat, jogorvoslattal élhet, és a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacioszabadsag Hatosaghoz (a tovabbiakban: NAIH; cim: 1055 Budapest, Falk Miksa
utca 9-11.; e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu; telefon: +36 391 1400) vagy jogsértés esetén a
lakohelye, vagy tartozkodasi helye szerinti birésaghoz fordulhat. tovabbi informaciot és a
torvényszékek elérhetdségét az alabbi linken tekintheti meg: http://birosag.hu/torvenyszekek.

Osszefoglalo tablazat az érintettek jogainak érvényesithetoségérél:

az adatkezelés jogalapja
érintetti jog hozzajarulas | szerzbédés | jogi létfontossagt | kozhatalmi | jogos
megnevezése kotelezettség | érdek jogositvany | érdek
tajékoztatas igen igen igen igen igen igen
hozzaférés igen igen igen igen igen igen
helyesbités igen igen igen igen igen igen
torlés igen nem nem nem nem nem
korlatozas igen igen igen igen igen igen
tiltakozas nem nem nem nem igen igen
adat hordozhatosag igen igen nem nem nem nem
tiltakozas joga nem nem nem igen igen igen
automatikus
dontéshozatal ellen
jogorvoslathoz valé jog | igen igen igen igen igen igen

2.6. Az érintetti jogok érvényesitése:

Az Adatkezeld annak érdekében, hogy az érintettek a 2.5. pontban foglalt jogaikkal
¢élhessenek, a Szabdlyzatban az alabbiak szerint rogziti az érintetti joggyakorlassal
kapcsolatos jogokat, kotelezettségeket, valamint eljarasi szabalyokat.

Az érintett a jogainak érvényesitése érdekében:

a) Az érintett a személyes adatainak kezelésével kapcsolatos jogait az Adatkezelohoz e-
mailen, vagy postai iton benyujtott kérelme ttjan gyakorolhatja.

Az Adatkezeld torekszik arra, hogy az altala az érintettnek adott tajékoztatas minden esetben
az altalanos adatvédelmi rendeltben meghatarozott szabalyoknak megfelelden, ugyanakkor
tdmoren, atlathatoéan és kozérthetden torténjen.

Adatkezelé az érintettnek adott minden tajékoztatast foszabaly szerint {rasban tesz meg,
ideértve az elektronikus utat is.

Adatkezelé nem fogadja el a személyazonositas telefonos uton torténd egyetlen formajat sem.

Az Adatkezel6 az érintett altal — a 2.5. pontban foglalt jogokkal kapcsolatban — benyujtott
kérelmet indokolatlan késedelem nélkiil, de legkésobb annak beérkezésétol szamitott 25
napon belill teljesiti.

A fenti hatarid6t az Adatkezeld legfeljebb ketté honappal meghosszabbithatja, amennyiben a
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kérelem Osszetettsége, vagy az aktudlisan kezelt kérelmek szama ezt indokolja. A hataridd
meghosszabbitasarol az Adatkezel6 — a késedelem okainak megjelolésével — a kérelem
kézhezvételétdl szamitott 1 honapon beliil tajékoztatja az érintettet.

Az érintett altal benyujtott kérelmet az Adatkezel6 adatvédelmi tisztviseldje vizsgalja meg, és
a Kozpont intézményvezet6jének jovahagyasaval teljesiti.

b) Emellett az érintett jogosult arra, hogy a 2.5 pontban foglaltaknak megfeleléen a
NAIH vizsgalatat kezdeményezze, illetve birosaghoz forduljon.

3. AZ ADATVEDELEM SZERVEZETE

A Kozpont valamennyi dolgozoja koteles a jelen szabalyzatban foglalt rendelkezéseket
betartani, annak betartasat elosegiteni, valamint a tudomasara jutott adatot megdrizni.

Adatkezeld adatvédelmi rendszerének feliigyeletét az intézményvezetd latja el, egy, a
fenntart6 - Rackeve Varos Onkormanyzata - altal kijelslt adatvédelmi tisztviseld atjan.

Adatkezel6 az adatvédelmi tisztviselé nevét és elérhetdségét kozzéteszi a Kozpont honlapjan
(Acs Karoly Miivelddési Koézpont — Rackeve (akmk.hu)) is, valamint bejelenti ezen adatokat a
NAIH részére.

Hataskorok az adatvédelemmel kapcsolatosan:

1. A Kdzpont intézményvezetdje:

- felelés az ¢érintettek altalanos adatvédelmi rendeletben meghatarozott jogainak
gyakorlasahoz sziikséges feltételek biztositasaért;

- felelds az Adatkezeld altal kezelt személyes adatok védelméhez sziikséges személyi,
targyi és technikai feltételek biztositasaért;

- felelos az adatkezelésre iranyulo ellendrzés soran esetlegesen feltart hidnyossagok
vagy jogszabalysérté koriilmények megsziintetéséért, a személyi felelosség
megallapitdsdhoz szlikséges eljaras kezdeményezéséért, illetve lefolytatasaért;

- bels6 adatvédelmi vizsgalatot rendelhet el;

- kiadja az Adatkezel6 adatvédelemmel kapcsolatos belsé szabélyait;

- kiilénosen stlyos torvénysértés esetén a munkajogi szabalyok alapjan fegyelmi eljarast
indit a személyes adatot jogszabalysértd modon kezel$ személy ellen.

2. Az adatvédelmi tisztviselo:

- segitséget nyujt az érintett jogainak biztositasaban;

- kezeli az adatkezelési nyilvantartast és sziikség esetén modositja vagy — 0j folyamat
esetén — kiegésziti azt.

- elkésziti az érintettek szdmara sz6l6 adatkezelési tajékoztatokat és gondoskodik azok
hirdetétablan, valamint honlapon torténé kozzétételérol;

- jogosult jelen szabalyzat betartasat ellen6rizni;

- figyelemmel kiséri az adatvédelemmel és informacioszabadsaggal kapcsolatos
jogszabalyvaltozasokat, és ezek alapjan indokolt esetben kezdeményezi jelen
szabalyzat mddositasat;
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kozremikodik a  NAIH-t6l az  Adatkezelohoz  érkezett  megkeresések
megvalaszolasaban ¢s a NAIH altal kezdeményezett vizsgdlat, illetve adatvédelmi
hatdsagi eljaras soran;

altalanos allasfoglalds megadasa céljabol megkeresést fogalmaz meg a NAIH felé,
amennyiben egy felmeriilt adatvédelmi kérdés jogértelmezés utjan egyértelmiien nem
valaszolhato meg;

kivizsgilja a hozzad érkezett bejelentéseket, jogosulatlan adatkezelés vagy annak
veszélye észlelése esetén annak megsziintetésére hivja fel az Adatkezel6t vagy az
adatfeldolgozot;

tajékoztatast és szakmai tanacsot ad az Adatkezeld adatvédelmi jogszabalyokban eldirt
kotelezettségeinek ellatasaval kapcsolatban;

az adatkezeléssel Osszefiiggd ligyekben kapcsolattartd pontként szolgal a NAIH felé,
valamint barmely egyéb kérdésben konzultaciot folytat a Hatosaggal;

véleményezi az Adatkezelo altal kiadando szabalyzatok azon részeit, amelyek
adatvédelmi kérdést érintenek;

kozremuikodik, valamint segitséget nyujt az adatkezeléssel kapcsolatos dontések
meghozatalaban;

gondoskodik az adatvédelmi oktatdsok megszervezésérol;

szlikség esetén felvilagositast nyjt a Kozpont munkatdrsai szdmara adatvédelmi
kérdésekben:;

ellatja a jogszabaly altal raruhazott, adatvédelemmel kapcsolatos feladatokat.

3. Az adatkezelésben érintett dolgozok:

kotelesek a Szabalyzat eldirasai szerint kezelni a személyes adatokat;

felelosek feladatkoriikben eljarva a személyes adatok a Szabélyzat szerinti
feldolgozasaért, megvaltoztatasaért, torléséért, tovabbitisaért és nyilvanossagra
hozatalaért, valamint az adatok pontos ¢s kévetheté dokumentalasaért;

amennyiben sziikséges, elozetesen egyeztetnek az intézményvezetovel €s az
adatvédelmi tisztviselovel a személyes adatok kezelését érint ligyekben;

a tudomasukra jutott adatkezeléssel kapcsolatos jogsértésekr6l haladéktalanul
tajékoztatjak az intézményvezetot.

4. ADATVEDELMI INCIDENS

4.1. Adatvédelmi incidens észlelése és jelentése:

Az Adatkezel6 minden munkatarsa koteles a tudomasara jutott adatvédelmi incidenst
haladéktalanul jelenteni az adatvédelmi tisztviselonek. A jelentésnek az alabbi adatokat kell
tartalmaznia:

a) az adatveédelmi incidenst észleld vagy az azt jelentd személy neve,

b) az adatvédelmi incidens rovid leirasa,

¢) valamint annak ténye, hogy az észlelt adatvédelmi incidens érinti-e az
Adatkezeld informatikai rendszerét.

Az adatvédelmi incidens bejelentése bizonyithaté modon kell, hogy megtorténjen. Ezért
amennyiben az adatvédelmi incidenst észlelé vagy bejelentd személy nem irasban, hanem
szoban tesz jelentést az adatvédelmi tisztviselonek, az adatvédelmi tisztviseld koteles errdl
jegyzokonyvet felvenni, amelynek tartalmaznia kell az el6z6 pontban rogzitett informaciokat.
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A bejelentés beérkezését kovetden az adatvédelmi tisztviseldnek haladéktalanul meg kell
kezdeni az adatvédelmi incidens kivizsgalasat.

4.2. Az adatvédelmi incidens kivizsgalasa:

Az adatvédelmi tisztvisel6 megvizsgalja a bejelentést, és amennyiben sziikséges, tovibbi
informaciokat kér a bejelent6tdl az incidensre vonatkozoan.

Az adatvédelmi tisztvisel6 az alabbi informacidkat — amennyiben azok a bejelentésbél nem
dertilnek ki — a lehet6ségéhez mérten koteles felderiteni:

a) az adatvédelmi incidens bekovetkezésének helye és idépontja,

b) az adatvédelmi incidenssel érintett adatok kore,

¢) az adatvédelmi incidenssel érintett személyek kore és szdma.

Ezen adatokbol az adatvédelmi tisztviselo Gsszegzést készit az adatvédelmi incidens varhatd
hatésairol és cselekvési tervet allit §ssze a kovetkezmények enyhitése érdekében.

Az adatvédelmi tisztviseld a munkdjaba bevonhatja a Kozpont adatvédelmi incidenssel
érintett munkatarsait, akik kotelesek egyiittmiikddni az adatvédelmi tisztviselvel.

A vizsgalatot legkésdbb a bejelentés adatvédelmi tisztviselohoz érkezését kovetd 3
munkanapon beliil be kell fejezni és a vizsgalat eredményérél az adatvédelmi tisztviseld
tajékoztatja a Kozpont igazgatdjat.

4.3. Az adatvédelmi incidens mindsitése:

Az adatvédelmi tisztviselo az alabbi feltételek fennallasat vizsgalva mindsiti alacsony vagy
magas kockazatunak a bekovetkezett adatvédelmi incidenst:

a) az incidensben érintett adatok koOzott taldlhatoak a személyes adatok
kiilonleges kategoriaiba es6 adatok,

b) az incidensben érintett személyes adatok szama meghaladja a 100 darabot,

¢) az incidensben érintett természetes személyek kozott talalhatéak 16. életéviiket
be nem to6ltott természetes személyek,

d) az incidensben érintett természetes személyek szama meghaladja a 100 fét,

e) az incidensben érintett adatok alkalmasak az érintettel torténd kozvetlen
kapcsolatfelvételre (kiilondsen lakcim, telefonszam, e-mail cim),

f) az incidensben ¢rintett adatkezelés jogalapja az érintett vagy egy masik
természetes személy 1étfontossagu érdekeinek védelme.

g) az incidensben érintett adatkezelés jogalapja a Kézpont vagy egy harmadik fél
jogos érdekeinek érvényesitése,

h) a személyes adatok alkalmasak az érintett természetes személy
személyazonossaganak ellopasara vagy a személyazonossigival vald
visszaélésre,

i) az incidensben ¢rintett személyes adatok alkalmasak arra, hogy pénziigyi
veszteseéget okozzanak az érintettjiiknek.

Az adatvédelmi tisztvisel6 akkor mindsiti alacsony kockazatinak a bekovetkezett
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adatvédelmi incidenst, ha a fenti pontban foglalt feltételek kozil legalabb egy fennall és a
Kozpont nem képes annak bizonyitasara, hogy az érintett személyes adatokat olyan fizikai
és/vagy informatikai védelemmel latta el, amely védelem az incidens bekovetkezte 6ta nem
sériilt.

Az adatvédelmi tisztviseld akkor minositi magas kockazatinak a bekovetkezett adatvédelmi
incidenst, ha a fenti pontban foglalt feltételek koziil legalabb kett6 fennall és a K6zpont nem
képes annak bizonyitasara, hogy az érintett személyes adatokat olyan fizikai és/vagy
informatikai védelemmel latta el, amely védelem az incidens bekdvetkezte dta nem sériilt.

Abban az esetben, ha a kockazat besorolasara az Europai Adatvédelmi Testiilet itmutatast ad
ki, az Adatkezel6 jelen, adatvédelmi incidens mindsitésére vonatkozé pontot feliilvizsgalja.

4.4. Adatvédelmi incidens bejelentése a NAIH-nak:

Amennyiben a bekdvetkezett adatvédelmi incidens valdszintisithetéen nem jar kockézattal a
természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve, azt nem kell bejelenteni a NAIH-nak,
ugyanakkor az adatvédelmi incidensek nyilvantartasaba fel kell vezetni.

Amennyiben az adatvédelmi incidens minimum alacsony kockazatu, akkor az adatvédelmi
tisztviseld az értékelés megtorténtét kovetden, de legkésobb 72 oraval azutan, hogy az
incidens a tudomasara jutott, bejelenti azt a NAIH-nak.

A NAIH-nak torténd bejelentésnek tartalmaznia kell

a) az  adatvédelmi incidens  jellegét  (bizalmassagi, sértetlenségi,
hozzaférhetoséggel kapcsolatos),

b) az érintettek kategoriait €s hozzavettleges szamat,

¢) az incidenssel érintett adatok kategoriait €s hozzavetdleges szamat,

d) az adatvédelmi tisztviseld nevét és elérhetdségeit,

e) az adatvédelmi incidensbdl eredd, valoszinisithetd kovetkezményeket,

f) az adatvédelmi incidens orvoslasdra és enyhitésére tett vagy tervezett
intézkedéseket.

4.5. Az érintettek tijékoztatisa az adatvédelmi incidensrol:

Ha az adatvédelmi incidens valdsziniisithetoen magas kockazattal jar a természetes személyek
jogaira és szabadsagaira nézve, az Adatkezeld a lehetd leghamarabb — sziikség esetén a
NAIH-hal tortént egyeztetést kévetden — tajékoztatja az adatvédelmi incidensben érintetteket.

Az érintetteket irasban, elektronikus vagy postai uton kell tajékoztatni, amely kizarolag akkor
mell6zhetd, ha az érintett elérhetosége ismeretlen, illetve az egyénekkel vald kapcsolatfelvétel
aranytalan er6feszitést tenne sziikségessé.

Az érintett részére adott tajékoztatasban vilagosan és kozérthetoen ismertetni kell:
a) az adatvédelmi incidens jellegét,
b) az adatvédelmi tisztvisel6 nevét és elérhetdségeit,
¢) az adatvédelmi incidensbdl ered6, valoszinisithetd kovetkezményeket,
d) a Kozpont altal az adatvédelmi incidens orvoslasdra és enyhitésére tett vagy
tervezett intézkedéseket.
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